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Informace k provozu školní družiny 
 
 
Provoz školní družiny je standardně zajištěn v: 

- PO – ČT: 6.00 - 8.00, po ukončení vyučování do 17.00 hod.  

- PÁ:          6.00 - 8.00, po ukončení vyučování do 16.00 hod. 

Změny provozu korespondují se dny školních prázdnin a vyhlášenými volnými dny (ředitelským volnem) 
 

Žáci, kteří navštěvují ranní družinu přicházejí vchodem školní družiny z ulice Komenského do 7.20hod. Ze ŠD odchází děti 
v návaznosti na informaci – výzvu prostřednictvím systému „Školní program“. Zákonní zástupci, případně rodinní příslušníci 
pro vyzvednutí dítěte, musí být uvedeni v zápisovém lístku. Uvedeno může být také, že dítě odchází ve stanovený čas samo. 

Zadání pokynu do systému na vyzvednutí dítěte bude od 13.30 do 15.00 blokováno s ohledem na plánovanou 
volnočasovou činnost družinové skupiny. V ostatních časech provozu školní družiny je systém standardně aktivní.  
V případě, že rodič potřebuje dítě vyzvednout v době, kdy je školní program vypnut je nutné informovat paní vychovatelku 
den dopředu, aby zajistila vyzvednutí dítěte. 
DÍTĚ NELZE PUSTIT NA TELEFONICKOU ŽÁDOST ANI NA SMS ZPRÁVU. 

Telefonické spojení: 

- mobilní telefon: 724 549 086, 720 840 524,  

- kabinet ŠD:  386 116 917 

- vedoucí vychovatelka:  601 578 332, Ivana Staňková, druzina@zsmatice.cz  

• 1. oddělení – Podzimková Hana podzimkovah@zsmatice.cz 

• 2. oddělení – Koptíková Dana koptíkovad@zsmatice.cz 

• 3. oddělení – Staňková Ivana druzina@zsmatice.cz 

• 4. oddělení – Daňhelová Martina danhelovam@zsmatice.cz 

• 5. oddělení – Jirků Václava jirkuv@zsmatice.cz 

• 6. oddělení – Kulišová Pavla kulisovap@zsmatice.cz 
 

ŠD navštěvují děti řádně přihlášené (formou vyplnění zápisního lístku) a zároveň přihlášené do školní jídelny! ALERGIE A 
JINÁ ZDRAVOTNÍ OMEZENÍ JE TŘEBA ÚVEST V ZÁPISOVÉM LÍSTKU A KONZULTOVAT S VYCHOVATELKOU. Vychovatelka si 
děti přebírá od učitelky dané třídy. 

Elektronický systém vyzvedávání dětí – Školní program“: https: //systém.skolniprogram.cz// 

Školním program - záložka „MÉ VYZVEDÁVÁNÍ“ 

Aktualizace údajů pro vyzvedávání v systému: 

o po vyplnění telefonního čísla doplňte ještě vztah k dítěti, např. 

▪ 123 456 789 Anna Nováková - matka 

▪ 987 654 321 Josef Omáčka – děda 

• v případě sourozenců  

o u vyzvedávání na kartičku je potřeba připravit dvě/tři… registrace, 

o u telefonního vyzvedávání záleží na pořadí telefonních čísel. 

• nelze kombinovat kartičku a telefon!!! 

• nelze si do svého telefonního systému registrovat žáka z jiného oddělení!!! 

• ztrátu kartičky je třeba nahlásit vedoucí vychovatelce, 
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• připomínáme také potřebu zrušení registrace ze systému MŠ. 

• Každá změna odchodu ze ŠD musí být oznámena zákonným zástupcem minimálně den předem písemnou formou, 
popř. e-mailem přidělené vychovatelce. 

• Na kroužky pořádané školou si žáky vyzvedává vyučující osobně a poté jej přivede zpět do ŠD, vyzvedává-li si dítě 
pověřená osoba na kroužek/aktivitu mimoškolní, dítě se do ŠD již nevrací. 

• Na obědy a zpět chodí žáci vždy hromadně s vychovatelkou příslušného oddělení podle rozvrhu a provozu daného 
oddělení. 

• Zákonní zástupci si své děti vyzvedávají tak, aby nenarušovali činnost ŠD, a to: 

o po obědě do 13.30 hod.  

o poté od 15.00 hod. 

▪ Vyzvedávání dětí ze ŠD probíhá pouze u vstupu z ulice Komenského. Je nutné připomenout, že 

vyvolávací systém je ideální použít až u budovy školy – u vchodu do ŠD. Vydáním pokynu do 

tohoto systému rodič sděluje informaci o tom, že vyzvedává dítě a v tom okamžiku přebírá za něj 

zodpovědnost.          

• Povinností rodičů je počkat na své dítě u vstupu do školy – vstup z ulice Komenského i při vyzvedávání na kartičku. 

Bohužel se stává, že děti stojí před školou dříve než rodič, ideální varianta je, když rodič čeká na dítě. 

• V případě změny času vyzvednutí budou zákonní zástupci informováni písemně do notýsku nebo prostřednictvím 
Bakalářů nebo na nástěnce příslušného oddělení (jedná se o akce konané mimo budovu školy, např. návštěvy 
výstav, kina, apod. 

Rodiče předávají a přebírají děti do ŠD ve vstupní hale z ulice Komenského. Do prostor budovy, ŠD a do prostor šatny je vstup 
rodičů zakázán z hygienických důvodů. V šatně si žáci ukládají věci na převlečení do sáčku. 
Pro děti je i ve školní družině závazný školní řád, jeho porušení či porušování bude dle něj řešeno (např. svévolné opuštění ŠD, 
ničení hraček a pomůcek, ohrožování bezpečnosti své i ostatních dětí, agresivita, neuposlechnutí pokynů pracovníků školy apod.) 
Ve zvláště závažných případech může být žák ze ŠD vyloučen. 
ŽÁK, KTERÉHO SI NEVYZVEDNOU ZÁKONNÍ ZÁSTUPCI DO KONCE PROVOZNÍ DOBY ŠD BUDE PŘEDÁN POLICII ČR. 
 
Poplatek ŠD: 
 
Služby školní družiny jsou poskytovány za úhradu 200,00 Kč/měsíc (pozor změna od 9/2025). Platby probíhají pololetně (tedy 2x 
ročně) bezhotovostním převodem na číslo účtu (e-pokladna žáka) 
 

číslo účtu pro poplatek ŠD: 50016-2599334339/0800 

variabilní symbol (VS) = telefonní číslo registrované v e-pokladně, 

specifický symbol (SS) / 00581631 (IČ školy). 

U dítěte, které nemá stejné příjmení jako rodič, uveďte příjmení do poznámky.   

Termíny plateb v příslušném školním roce: do 31. srpna - 800,00 Kč 

do 31. ledna - 1200,00 Kč 
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